
最高人民法院实施《关于以法院专递方式邮寄送达民事诉讼文书  

的若干规定》的通知（法〔2004〕241 号 2004 年 11 月 8 日）

各省、自治区、直辖市高级人民法院，解放军军事法院，新疆

维吾尔自治区高级人民法院生产建设兵团分院： 

为保障和便于当事人依法行使诉讼权利，保证民事诉讼活动的

正常进行，最高人民法院审判委员会第 1324 次会议讨论通过了

《关于以法院专递方式邮寄送达民事诉讼文书的若干规定》(以下简

称《规定》)，该《规定》将于 2005 年 1 月 1 日起正式实施。为了

使各级法院更好地贯彻执行这一司法解释，经与国家邮政局协商，

现将执行《规定》中应当注意的几个问题通知如下： 

一、各高级人民法院应当根据《规定》的内容与省级邮政管理

机关共同制定执行细则。在本《规定》实施前已经开展“法院专

递”业务的，应当检查和修改相关制度中的内容，保证《规定》在

全国范围内得到统一的贯彻实施。 



    二、各高级人民法院可以根据本辖区内经济发展的水平与各

省邮政管理机关协商决定“法院专递”的资费标准。在确定收费标

准时，应当充分考虑同城与异地、城市与乡村等综合因素，切实考

虑农村和城市中特困群体的实际困难，合理确定“法院专递”的资

费标准。 

三、各高级人民法院可以根据本辖区内法院的办公经费状况确

定“法院专递”费用的负担方式。办公经费确实无力负担的，可以

依照《人民法院诉讼收费办法》第十九条第三款的规定由当事人负

担，但根据《<人民法院诉讼收费办法>补充规定》第四条第二款

具备司法救助条件的当事人可以例外。 

四、各级人民法院应当建立统一的“法院专递业务管理办公

室”，负责本院“法院专递”的收发业务。 



五、邮政机构的工作人员在送达民事诉讼文书过程中遇到受送

达人拒绝接收，并请求当地基层人民法院或者人民法庭予以协助的，

当地基层人民法院或者人民法庭应当给予协助。 

六、各高级人民法院应当采取灵活多样的方式，抓紧培训立案

和民事审判业务部门的法官，力求准确、全面地掌握《规定》的内

容，为 2005 年 1 月 1 日《规定》的正式实施做好准备。 

七、在学习和贯彻《规定》过程中发现的问题，请及时报告最

高人民法院，以便进一步修改、完善。

 以上通知，请遵照执行。 附：《当事人送达地址确认书》文书

样式 附人民法院当事人送达地址确认书案 由案号 ()字第号 

人民法院对当事人填写送达地址确认书的告知事项根据最高人

民法院《关于以法院专递方式邮寄送达民事诉讼文书的若干规定》

第一条、第三条、第四条、第五条和第十一条的规定，告知如下： 



一、当事人拒绝提供自己的送达地址的，自然人依其户籍登记

中的住所地或者经常居住地为送达地址；法人或者其他组织以其工

商登记或者其他依法登记、备案中的住所地为送达地址。

二、因受送达人自己提供或者确认的送达地址不准确、拒不提

供送达地址、送达地址变更未及时告知人民法院、受送达人本人或

者受送达人指定的代收人拒绝签收，导致诉讼文书未能被受送达人

实际接收的，文书退回之日视为送达之日。当事人提供的自己的送

达地址当事人(原告、被告或第三人)：送达地址：邮政编码： 收件

人： 电话(移动电话)：其他联系方式： 当事人对自己送达地址的确

认我已经阅读了人民法院对当事人填写送达地址确认书的告知事项，

并保证上述送达地址是准确、有效的。 当事人签名、盖章或捺印：

年月日备 考法院工作人员签名注： 

1．本样式供所有民事案件使用。



2．当事人填写本表前，应当仔细阅读表中第一栏内人民法院对

当事人填写送达地址确认书的书面告知；当事人阅读有困难的，法

院工作人员应当向其口头告知。 

3．本表中当事人的送达地址应当由当事人自己或当事人的代理

人填写；当事人因文化水平限制不能书写，又没有代理人的，可以

口述后由法院工作人员代为填写，并经两名以上法院工作人员宣读

无误后由当事人签名或捺印确认。 

4．当事人的电话号码应当包括办公电话、住宅电话和移动电话。

 

5．当事人拒绝提供自己送达地址的，或者当事人要求对《当事

人送达地址确认书》中的内容保密的，应当在备考栏内注明。 
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