
人力资源社会保障部办公厅 教育部办公厅

关于积极稳妥做好高校毕业生档案转递接收工作的通知

人社厅发〔2023〕20号

各省、自治区、直辖市及新疆生产建设兵团人力资源社会保障厅

（局）、教育厅（教委、教育局）：

为深入贯彻党的二十大精神，全面落实国务院办公厅《关于进

一步做好高校毕业生等青年就业创业工作的通知》（国办发

〔2022〕13号）等文件要求，加强高校毕业生档案转递接收工作，

规范档案工作秩序，切实保障档案安全，现就有关事项通知如下：

一、全面落实取消就业报到证政策要求。从 2023年起，不再发

放《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》和《全国毕业研

究生就业报到证》（以下统称就业报到证），取消就业报到证补办、

改派手续，取消高校毕业生离校前公共就业人才服务机构在就业协

议书上签章环节，取消高校毕业生离校后到公共就业人才服务机构

办理报到手续，不再将就业报到证作为流动人员人事档案的必需材

料。之前档案材料中的就业报到证应继续保存，缺失的无需补办。

二、规范档案转出手续。各地教育部门要指导高校认真落实高

校毕业生毕业去向登记制度，组织高校毕业生按照毕业去向和档案

转递要求准确填报档案转往单位或流动人员人事档案管理服务机构

（以下简称档案管理服务机构）信息。高校要参照干部人事档案材

料收集归档相关规定，将高校毕业生相关的毕业生登记表、成绩单、



党团组织、奖惩记录等材料及时整理归档，形成完整的高校毕业生

档案。根据毕业去向登记信息，认真填写《高等学校毕业生档案转

递单》，明确就业单位名称、转递编号等信息，随档案材料密封后，

按规定通过机要通信或邮政特快专递渠道转出档案。严禁个人自带

档案。

三、积极做好档案接收工作。各地人力资源社会保障部门要指

导档案管理服务机构加强高校毕业生档案接收工作，合理安排工作

力量，按规定做好材料甄别、整理和档案入库管理工作。档案管理

服务机构在办理档案接收手续时，可根据高校毕业生姓名和转递编

号，在全国高校毕业生毕业去向登记系统（https://dj.ncss.cn）查

询核验毕业去向登记信息。落实档案接收告知承诺制，对缺少关键

材料的，经与高校协商退回并补充材料，或一次性告知所缺材料及

其可能造成的影响，高校毕业生作出书面知情说明、承诺补充材料

后予以接收；对缺少非关键材料的，采取先存后补方式予以接收。

关键材料一般是指用于核定存档人的出生日期、参加工作时间、入

党时间、学历学位、工作经历等重要信息的材料。对到集体立户用

人单位就业的高校毕业生，将其档案纳入用人单位集体账户保管，

提高管理服务效率。及时采集档案基础信息，并上传至全国跨地区

档案管理服务平台，方便高校毕业生查询办事。

四、强化政策宣传。各地要指导档案管理服务机构、高校大力

开展档案政策宣介活动，用好用活门户网站、校园网、政务服务信

息平台以及“两微一端”等新媒体平台，讲清讲明高校毕业生档案



的功能作用、管理政策和办事流程，提升高校毕业生档案意识。面

向档案管理服务机构经办人员和高校就业指导老师等组织开展业务

培训，提高业务经办能力。

五、创新提供公共服务。各地人力资源社会保障部门要指导档

案管理服务机构发挥服务中小企业的职能优势，配合开展面向离校

未就业高校毕业生的就业创业政策、岗位信息推送，组织开展专场

招聘等，帮助其尽快实现就业创业。对组织关系保留在档案管理服

务机构流动人才党组织的高校毕业生党员，按照地方党委组织部门

要求，加强教育培训和管理服务工作。根据高校毕业生需求，及时

做好档案转递接收、出具证明材料、政审考察服务、党员组织关系

接转等工作，为高校毕业生流动发展提供良好服务。

六、开展高校毕业生档案转递接收服务专项行动。今年 8 月底

前，各地人力资源社会保障部门、教育部门要联合开展 2023 届高

校毕业生档案转递接收服务专项行动，通过编印宣传折页、宣传海

报，制作推送短视频、举办公开课等方式，多层次多渠道立体式进

行档案政策宣传解读。指导各地档案管理服务机构、高校认真做好

档案接收、转递工作，助力高校毕业生顺利实现就业创业。各地专

项服务活动工作情况请于 10 月底前分别报送人力资源社会保障部

人力资源流动管理司和教育部高校学生司。

各地要把档案转递接收作为高校毕业生就业工作的重要内容，

切实提高政治站位，健全工作机制，规范工作流程。加强部门联动，

强化信息衔接，提高档案转递接收工作的便捷性和精准度。加强对



档案管理服务机构、高校的跟踪指导，增强工作预见性，做好应急

处置工作，及时研究解决重点难点问题，确保高校毕业生档案顺畅

有序规范转递。

 

附件：高等学校毕业生档案转递单
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