
劳动和社会保障厅《关于规范企业职工基本养老保险个人帐户管理

有关问题的通知》（劳社厅发[2001]5号2001年10月18日）

各省、自治区、直辖市劳动和社会保障厅（局）：

    《国务院关于建立统一的企业职工基本养老保险制度的决定》

（国发[1997]26 号）下发以来，各地对企业职工基本养老保险个

人帐户的建立和管理工作进行了规范，取得了一定的成效，但部分

地区还存在建帐率低、记录不规范、变更不及时、对帐制度不落实

等问题。为进一步规范个人帐户管理，保证养老保险制度的健康运

行，维护职工合法权益，现就有关问题通知如下：

    一、及时建立和补建个人帐户

    （一） 社会保险经办机构要以公民身份证号码为标识，为所有参

加社会保险的职工建立或补建个人帐户。个人帐户数据库的项目应

参照《社会保险管理信息系统指标体系一业务部分（LB101—

2000）（劳社信息函[2000]19 号）和《养老保险个人帐户指标》

（附后）进行规范。
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    （二） 各级社会保险经办机构要对本地区的个人帐户建立情况进

行全面清理和检查，与企业、个人核对，抓紧建立和补建工作，在

2001 年底以前实现本地区个人帐户建帐率 95%以上的目标。

    （三） 社会保险经办机构对个人帐户实行统一管理。个人帐户仍

在企业或行业管理的，最迟要在 2002 年 6 月底前移交社会保险经

办机构管理。

    二、严格执行个人帐户记录和对帐制度

    （一） 企业和职工按规定缴费后，社会保险经办机构要及时记录

个人帐户。职工工资或劳动关系发生变化，要及时变更。不得采取

“先记帐、后缴费”的做法，企业或参保人员欠缴养老保险费期间，

欠缴月份不记录个人帐户。参保人员本人按时足额缴纳养老保险费

的，应按《劳动部办公厅关于印发〈职工基本养老保险个人帐户管

理暂行办法〉的通知》（劳办发[1997]116 号）规定记入个人帐户。

    （二） 实行税务征缴的地区，社会保险经办机构要主动做好与税

务部门的衔接，制定严格的业务规范程序，明确各自职责。收到养



老保险费征缴总额与明细票据后，要认真核对，及时记帐，发现问

题要及时沟通和更正。

    （三） 个人帐户要按月记帐。计息使用“年度计算法”的地区应

逐步统一使用“月积数计算法”计息。对帐时间为每年的 4 至 6 月。

    （四） 社会保险经办机构要妥善保存养老保险缴费和个人帐户记

录，每年至少公示、打印一次个人帐户对帐单，并采取多种形式，

建立个人帐户查询制度，记录个人查询和对帐情况，方便参保人员

了解企业缴费和个人帐户结存情况。

    （五） 用人单位和个人对社会保险经办机构公布的个人帐户对帐

单有异议时，可到社会保险经办机构查询，提出更正的要求。对用

人单位和职工的异议，社保机构要及时核实和更正。

    三、做好个人帐户的接续和清理工作

    （一） 企业因改制、关闭破产等原因与职工解除劳动关系，以及

下岗职工出中心时，社会保险经办机构要及时与企业或职工本人核

对个人帐户记录。确认无误的，由社会保险经办机构、企业和本人



三方签字（盖章）。同时，社会保险经办机构要填制《基本养老保

险关系接续卡》，并发放到每位职工手中，为他们重新就业后接续

养老保险关系服务。

    （二） 对因自动离职、失业、参军、调入机关事业单位，以及被

判刑、劳教等中断缴费人员的个人帐户进行全面清理，做出分类，

建立专门的中断缴费数据库，封存个人帐户。

    （三） 对参保人员死亡、跨统筹地区调出、出国定居、缴费不满

15 年一次性领取个人帐户储存额等情况，帐户处理完毕后予以封存，

与参保职工个人帐户分开管理。

    四、做好个人帐户的转移工作

    （一）参保人员跨统筹范围工作调动，社会保险经办机构要严格

按照劳动保障部办公厅《关于严格执行基本养老保险个人帐户转移

政策的通知》（劳社厅发[1999]22 号）的规定，办理基本养老保

险关系、个人帐户和基金的转移手续。转移前后的个人帐户储存额

合并计算。



    （二）已参加基本养老保险的企业职工，在调入已开展基本养老

保险制度改革的机关事业单位的，要转移养老保险关系。个人帐户

储存额是否转移，由各省区市根据实际情况确定。调入未开展基本

养老保险制度改革的机关事业单位，暂不转移个人帐户，继续由调

出地社会保险经办机构管理。机关事业单位职工调入企业时，从调

入之日起建立个人帐户，在调入企业前已经建立个人帐户的，其个

人帐户随同转移，储存额合并计算。

    各省、自治区、直辖市劳动保障部门及社会保险经办机构要严格

按照个人帐户管理的有关规定，加强对地市和区县工作的指导，妥

善解决工作中出现的问题，加快工作进度，并对工作进展情况进行

检查评估。对工作相对落后的地区，要加强督查，查找薄弱环节，

切实改进工作。为推动这项工作，我部社会保险事业管理中心对建

帐率 95%以下的省区市补建帐户工作进度实行月调度，各地区要按

照要求及时报送情况。2001 年 10 月中下旬起，我部将对部分省区

市个人帐户情况进行检查评估。



    附件：养老保险个人帐户指标

    附件

    养老保险个人帐户指标

    一、基本情况

    1． 社会保障号

    2． 公民身份号码

    3． 电脑序号

    4． 姓名

    5． 性别

    6． 出生日期

    7． 参加工作时间

    8． 建立帐户日期

    9． 首次缴费日期

    10． 缴费截止时间

    11． 缴费年限总计

    　　 视同缴费年限



    　　 实际缴费年限

    12． 工种变更情况

    　　 是否特殊工种

    　　 从事时间

    13． 单位名称

    14． 单位性质

    15． 经济类型

    16． 参保日期

    二、个人帐户信息

    17． 帐户年度

    18． 当年缴费工资基数

    19． 缴费比例

         个人缴费 %

    　　 单位划转 %

    20． 当年实缴月数

    21． 上年累计储存额：



    　　 上年企业划转

    　　 累计储存额

    　　 上年个人缴费

    　　 累计储存额

    22． 当年划转储存额：

    　　 当年企业划转

    　　 储存额

    　　 当年个人缴费

    　　 储存额

    　　 企业划转利息

    　　 个人缴费利息

    23． 本年缴费指数

    24． 历年缴费指数

    25． 当年欠缴月数

    26． 当年补缴金额

    27． 历年补缴金额



    　　 单位（本息）

    　　 个人（本息）

    28． 历年单位（个人）欠

    　　缴总金额

    　  单位（本息）

    　　 个人（本息）

    29． 历年欠缴总月数

    30． 当年欠缴金额

    　　 单位

    　　 个人

    31． 当年记帐利率

    32． 历年记帐利率

    33． 参保变更情况

    　　 变动年月

    　　 变动原因

    34． 个人查询记录



    　　 最后一次查询

    　　 时间

    35． 对帐记录

    　　 最后一次对帐

    　　 时间


